


برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه دانشجو در موعد مقرر
تهیه و تنظیم دعوتنامه برای هیئت داوران جلسه دفاع دانشجو توسط کارشناس آموزش و دریافت دعوتنامه ها توسط دانشجو و تحویل به هیئت داوران
ارسال مدارک دفاع به شورای تحصیلات تکمیلی و تعیین استاد ناظر دانشکده در شورا  (مکاتبه با معاونت آموزشی دانشگاه جهت تعیین نماینده دانشگاه برای دانشجویان دکترای تخصصی)  
بررسی مدارک دفاع توسط کارشناس آموزش مربوط به آن گروه آموزشی و تنظیم چک لیست 
مراجعه دانشجو به آموزش جهت دریافت فرم ها و اخذ اطلاعات از نحوه برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه 

تحویل مدارک تکمیل شده (شامل فرم ها+ مقالات+ و لوح فشرده حاوی متن پایان نامه و مقالات) به اداره آموزش
پیگیری نواقص و تکمیل پرونده
آیا مدارک کامل است؟
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